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Position Information 

Titolo Manualista Tecnico 

RAL 25.000€ - 35.000€  

Dipartimento Stabilimento di Carmignano di Brenta – CIMOLAI Technology 

Sede Carmignano di Brenta 

Ruolo Redazione e aggiornamento della documentazione tecnica di prodotto, garantendo la corretta 

realizzazione di manuali d'uso e manutenzione, cataloghi ricambi e materiale tecnico-commerciale. 

Gestisce l'intero progetto documentale, interfacciandosi con il cliente e con le funzioni aziendali 

coinvolte, assicurando qualità, completezza e conformità della documentazione. 

Riferisce a Responsabile Ufficio Tecnico  

Principali responsabilità 

Redazione della 

documentazione tecnica 

Realizzazione, aggiornamento e revisione di manuali di uso e manutenzione, manuali di installazione, 

cataloghi ricambi e altra documentazione tecnica relativa a macchine e impianti, nel rispetto delle 

normative applicabili e degli standard aziendali. 

Gestione del progetto 

documentale 

Gestione delle commesse assegnate, pianificando le attività, raccogliendo le informazioni tecniche 

necessarie e coordinandosi con Ufficio Tecnico, Produzione e altre funzioni aziendali per assicurare il 

rispetto delle tempistiche e dei requisiti del cliente. 

Interfaccia con il cliente Gestione diretta del rapporto con il cliente durante tutte le fasi del progetto documentale, dalla 

raccolta delle esigenze iniziali fino alla consegna della documentazione finale, garantendo un 

supporto professionale e tempestivo. 

Aggiornamento e 

gestione documentale 

Mantenimento e aggiornamento della documentazione tecnica in seguito a modifiche progettuali, 

revisioni di prodotto o richieste del cliente, assicurando la corretta archiviazione e tracciabilità delle 

revisioni documentali. 

Skills 

Livello di istruzione Diploma tecnico o laurea ad indirizzo meccanico, meccatronico, industriale, design tecnico, 

comunicazione tecnica o titolo equivalente. 

Competenze  Ottima capacità di redazione della documentazione tecnica. Buona conoscenza del disegno 

meccanico e capacità di interpretare assiemi, distinte base e documentazione tecnica. Conoscenza 

delle normative relative ai manuali d'uso e manutenzione (es. Direttiva Macchine/Regolamento 

Macchine, ove applicabile). Buona padronanza dei principali strumenti di impaginazione e grafica 

tecnica (Adobe InDesign, Illustrator o software equivalenti) e del pacchetto Microsoft Office. 

Gradita conoscenza di software CAD 2D/3D per la consultazione dei disegni tecnici. Buona 

conoscenza della lingua inglese tecnica. 
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Skills Precisione e attenzione al dettaglio. 

Ottime capacità organizzative e di gestione delle priorità. 

Capacità di sintesi e comunicazione scritta. 

Attitudine al lavoro in team e alla collaborazione con funzioni tecniche e commerciali. 

Orientamento al cliente. 

Autonomia nella gestione dei progetti assegnati. 

Creatività e sensibilità grafica. 

Lingue Italiano / Inglese tecnico. 

Formazione pregressa Esperienza di almeno 2 anni 

 


